isin Adi: OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
Fatma BEKTAS

Tarih: 06.03.2024

isi Yapan isgorenin Bagli Bulundugu ilk Yénetici :
DAIRE BASKANI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Is Gorevleri

1- Ogrenci Katki Paylari ve Ogrenim Ucretleri / Burs is ve islemleri / 667 Sayill KHK Kapsamina
giren Ogrencilerin Ogrenim tcretleri ve Staj Katki Islemlerinin yapilmasi.

2- Maas / Tahakkuk Is ve islemlerinin yapilmasi

3- Tasinir Kayit is ve islemlerinin yapiimasi.

4- Yonetim Kurulu, Egitim Komisyonu ve Senato yazigsmalarinin yapiimasi.

5- Ogrenci Sayilari / istatistik / Raporlama is ve islemlerinin yapiimasi.

6- YOKSIS veritabani Uizerinde islemlerin yuritiimesi.

7- Mevzuat islemleri

8- Daire Baskani ve Sube Mudiirl tarafindan verilen diger gérevlerin yerine getiriimesi.

* Gorevli, izinli veya Raporlu olmasi durumunda yerine, sorumlu Sube Midiri'nin Uygun gérecegi
personel bakacaktir.

Ogrenci isleri Daire Baskanligi gérev tanimlarina iliskin tebligati okuyarak elden teslim aldim.
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