isin Adi: OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
Azize GULER

Tarih: 15.09.2025

isi Yapan isgorenin Bagli Bulundugu ilk Yonetici :
SUBE MUDURU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Is Gérevleri

1- Ogrenci Otomasyon Sistemi is ve islemlerinin yiritilmesi.

2- Birim Ogrenci Isleri ile iletisim ve koordinasyonun saglanmasi.

3- Akademik Takvim is ve islemlerinin yiritilmesi.

4- OSYM Kontenjan belirleme is ve islemlerinin yiritiimesi.

5-Otomasyonda Ders agilmasi-Mifredatlarin diizenlenmesi

6- YOKSIS veritabani iizerinde iglemlerin yiritiimesi.

7-YUritmekte oldugu tiim islemlerin yazigmalari

8- Daire Baskani ve Sube Muduri tarafindan verilen diger gorevlerin yerine getiriimesi.

* Gorevli, izinli veya Raporlu olmasi durumunda yerine, sorumlu Sube Miidiirii'niin Uygun
gOrecegi personel bakacaktir.

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi gérev tanimlarina iligkin tebligati okuyarak elden teslim aldim.
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Azize GULER




