isin Adi: OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
Ahmet KUYUMCUOGLU - Sube Miidiirii

Tarih: 13.02.2025

isi Yapan isgorenin Bagli Bulundugu ilk Yénetici :
DAIRE BASKANI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Is Gorevleri

1- Ogrenci Katki Paylari ve Ogrenim Ucretleri / Burs is ve islemleri / 667 Sayili KHK Kapsamina
giren Ogrencilerin Ogrenim iicretleri ve Staj Katki islemlerinin sevk ve takibi.

2- Daire Baskanhginca sevk edilen Resmi Yazi is ve islemlerinin, sevk idare ve takibinin yapilmasi.

3- Maas / Tahakkuk is ve islemlerinin yapilmasi.

4- Tasinir Kayit is ve islemlerinin yapilmasi.

5- Yénetim Kurulu, Egitim Komisyonu ve Senato yazismalarinin yapiimasi.

6- Resmi Yazisma islemleri, Sevk ve takibinin yapilmasi.

7- Ogrenci Sayilari / istatistik / Raporlama is ve islemlerinin yapilmasi.

8- YOKSIS veritabani lizerinde islemlerin yuritiimesi.

9- Mevzuat islemleri

10- Personel islemleri (Oytun ERTURK -Fatma BEKTAS-Fatma YAVUZ)

11- Daire Baskaninin vermis oldugu diger gorevlerin yerine getiriimesi.

Ogrenci isleri Daire Bagkanligi gérev tanimlarina iligkin tebligati okuyarak elden teslim aldim.

13.02.2025
Ahmet KUYUMCUOGLU
Sube Mudurd




