isin Adr: OGRENCI ISLERI DAIRE BA$KANL|G|
Giilsevin GUNEN - Sube Miidiirii

Tarih:13.02.2025

isi Yapan isgérenin Bagli Bulundugu ilk Yénetici :
DAIRE BASKANI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

is Gérevleri

1- Diploma Basimi, Diploma Eki Basimi ile ilgili is ve islemlerinin yapilmasi.

2- Ozel Ogrenci is ve islemlerinin yapiimasi.

3- Yatay Gegis / Dikey Gegis / intibak Kontenjanlari is ve islemlerinin yapiimasi.

4- Ogrenci Disiplin is ve islemlerinin yapiimasi.

5- Resmi Yazisma islemleri, Sevk ve takibinin yapilmasi.

6- Mezuniyet Sonrasi Yazismalarin yapiimasi.

7- YOKSIS veritabani {izerinde islemlerin yiiritiilmesi.

8- Mevzuat islemleri

9- Personel islemleri ( Abdullah CAKMAK - Gaye Seval IYIGUN - Giilay KEFELI)

10- Resmi Web sayfasi tzerindeki verilerin giincel tutulmasi.

11-Ogrenci Pasaport is ve islemlerinin yapiimasi.

12- Uluslararasi Ogrenci Kayit sonrasi islemlerinin yapilmasi.

13-Daire Baskaninin vermis oldugu diger gorevlerin yerine getiriimesi.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi gdrev tanimlarina iligkin tebligati okuyarak elden teslim aldim.

13.02.2025
Giilsevin GUNEN
Sube Midurd




