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Sıra 
No

Görevin Yürütüldüğü 
Birim

Sorumlu Birim Amiri

1
Mezuniyet ve Diploma 

İşlemleri
Şube Müdürü

2
Mezuniyet ve Diploma 

İşlemleri
Şube Müdürü

3
Mezuniyet ve Diploma 

İşlemleri
Şube Müdürü

4
Mezuniyet ve Diploma 

İşlemleri
Şube Müdürü

5
Bilgi İşlem,Öğrenci Bilgi 

Sistemi
Şube Müdürü

6
Bilgi İşlem,Öğrenci Bilgi 

Sistemi
Şube Müdürü

7
Bilgi İşlem,Öğrenci Bilgi 

Sistemi
Şube Müdürü

8 Tahakkuk Birimi Şube Müdürü

9
Katkı Payı Öğrenim 

Ücretleri, Burs Kredi 
İşlemleri

Şube Müdürü

10
Katkı Payı Öğrenim 

Ücretleri, Burs Kredi 
İşlemleri

Şube Müdürü

11 Tahakkuk Birimi Şube Müdürü

12 Taşınır Kayıt Kontrol Şube Müdürü

13 Yazı İşleri Şube Müdürü

14 Yazı İşleri Şube Müdürü

15 Yazı İşleri Şube Müdürü

16 Yazı İşleri Şube Müdürü

Onaylayan
Recep Olcay ÇANAK

Daire Başkanı

Akademik Takvim
1-Öğrencilerde hak kaybı

2-Kurumsal itibarı kaybetme

Birim Web Sayfası

Birim E-posta İşlemleri

1-Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

1-Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

3- Siber saldırı tehdidi.

1- Kurumsal İtibarı Kaybetme
2- Dış Paydaşların ihtiyaç duyduğu verilere ulaşamaması.

Öğrenci İstatistikleri

Hazırlayan
Güngör ARSLAN

Bilgisayar İşletmeni

Kontrol Eden
Ahmet KUYUMCUOĞLU

Şube Müdürü

1-Cezai Yaptırım
2-Kamu zararına sebebiyet verme

1- Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

1- Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

3- Kamu zararına sebebiyet verme

1. Personelde Hak Kaybı
2. Kamu zararına sebebiyet verme

1- Kamu zararına sebebiyet verme
2-Cezai İşlem

3- Soruşturma

Kesenek Ödemeleri

YÖK Destek Bursu İşlemleri

Katkı Payı ve Öğrenim Ücreti İşlemlerine Dair Veri Girişleri

Personel Maaş ve Özlük İşlemleri

Taşınır Kayıt ve Kontrol İşlemleri

Diplomaların tescil işlemleri Öğrencilerde hak kaybı

Not Girişleri 

YÖKSİS Kontenjan Talebi Girişleri

YÖKSİS verilerinde güncelleme

Öğrencilerde hak kaybı

1- Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

1- Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

Diploma Basımı

Diploma ve diploma eki teslimi

Diploma eki basımı

Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

1-Öğrencilerde hak kaybı
2-Kurumsal itibarı kaybetme

1-Öğrencilerde hak kaybı
2- Özlük belge ve bilgilerinin üçüncü şahıslara ulaşması

3-Kurumsal itibarı kaybetme.

Öğrencilerde hak kaybı

HASSAS GÖREV ENVANTERİ

Harcama Birimi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Hassas Görevler


