
İç Bağlam                    :Akademik Birimler
Dış Bağlam                 : YÖK
Prosesin Hedefleri     : Diploma basımını en kısa sürede gerçekleştirmek.
Girdiler                       : Akademik birim talebi

Risk                             : Mezuniyet aşamasına gelmiş öğrencilerin diplomalarının zamanında teslim edilememesi. 

Faaliyet:

Çıktılar                        :Diploma

Bağlantılı Prosesler   : ÖİDB.PRS.011, ÖİDB.PRS.010

26.05.2025

Diploma Basımı Prosesi REVİZYON NO: 01

T.C. BELGE NO: ÖİDB.PRS.009
ORDU ÜNİVERSİTESİ YAYIN TARİHİ: 23.10.2024

 ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI REVİZYON TARİHİ:

Proses Adı                     : Diploma Basımı
Proses Sorumlusu        : Ö.İ.D.B Diploma Mezuniyet Birimi
Kaynaklar                     : 2547 sayılı yükseköğretim kanunu, Ordu Üniversitesi Lisans Ve Önlisans Mezuniyet Belgeleri, Diploma Ve Diploma Eki 
                                        Düzenlenmesinde Uyulacak Esaslara İlişkin Yönerge

Performans Kriterleri : Diploma Teslimi
Proses Amacı               : Mezuniyet aşamasını tamamlamış öğrencilerin diploma belgelerinin basılması.

Akademik birimin üst yazı ve 
belgelerle diploma basım 

talebi.

Diploma durum belgesinin 
kontrolü ve otomasyondaki 

veriyle karşılaştırılması.

Diplomanın daire başkanı 
onayına sunulması.

Sorumlu : Dekanlık, Müdürlük

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Diplomanın basımı ve 
sonrasında şube müdürü 
kontrolüne sunulması.

Diplomanın Dekan/Müdür 
imzasına sunulduktan sonra 
Rektör onayına sunulması

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi



Diplomaların soğuk 
mühürlerinin tamamlanması.

Tıp , Diş Hekimliği Lisans 
Diploması İse

Hemşirelik Lisans
Diploması İse

Lisans, Önlisans Diploması 
İse

YÖKSİS'ten alınan 
tescil verilerinin

diplomaya 
işlenmesi

YÖKSİS'ten alınan 
tescil verilerinin

diplomaya 
işlenmesi

Öğrenciye ait 
varsa Onur, 
Yüksekonur 
belgelerinin 

Daire Başkanı 
onayına 

Sunulması

Öğrenciye diploma teslimi 
sırasında diplomaya ıslak 

mühür basımı

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi

Sorumlu : Diploma Mezuniyet 
Birimi


