ORDU UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI
Senato Kabul Tarihi 21.06.2017-72
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yoénergenin amact; Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokullarinda
ogrenim goren Ogrencilerin 6grenim siureleri i¢cinde kazandiklan teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirmek, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, gorev yapacaklar is yerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon ve tretim
stirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamak tizere egitim-6gretimin zorunlu bir pargast
olan igyeri staj ¢aligmalari ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokullari égrencilerinin staj
caligmalarin1 dizenler, yurt i¢i ve yurt digindaki isyerlerinde yapacaklan stajlarla ilgili faaliyet
ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ve Ordu Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede gegen;

a) Bolum; Yuksekokullarin amag, kapsam ve nitelik yoniinden bir biitiin olusturan ve en az

bir egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda aragtirma ve uygulama yapan birimlerini,

b) Denet¢i ogretim elemani: Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 6grencilerinin

mesleki egitimde yararlanilacak kurum ve kuruluglardaki caligma alanlarinin tespiti,

egitimin planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi, izlenmesi ve Ogrencilerin staj ve

uygulama ¢aligmalarinin izlenmesi ve denetlenmesi ile gorevli 6gretim elemanlarini,

c¢) Egitici personel: En az 6n lisans diplomasina veya ilgili staj kurulunun kabul ettigi yeterli

mesleki deneyime sahip, ogrencilerin is yerindeki egitiminden sorumlu, mesleki egitim

yontem ve tekniklerini bilen ve uygulayan kisiyi,
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d) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Meslek Yiiksekokulunda
ogrencilerin stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonunu, koordinasyonunu ve
degerlendirmesini yapmak tizere olusturulan kurulu,

e) Meslek Yiiksekokulu: Ordu Universitesi Ilgili Meslek Yiiksekokullarini,

f) Okul-Sanayi Koordinatorii: Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokullart ogrencilerinin
Meslek Yuksekokulu Staj yonergesi kararlart dogrultusunda staj ve egitim yapmalarini
koordine etmekle ve okul-sanayi isbirligini duzenlemekle gorevli ilgili Meslek
Yiksekokulunun miuidiir yardimcisini ifade eder.

g) Program Staj Kurulu: Meslek Yiksekokulu Bolim Baskanliklarina bagli her bir
programin Staj Kurulunu,

h) Program: Meslek Yiksekokulu boliimleri altinda bulunan programi,

i) Staj yeri/is yeri: Ogrencinin staj yapti81 yurt i¢i veya yurt dist kurum / kurulusu,

j) Stajyer: Staj yapan ogrenciyi,

k) Universite: Ordu Universitesini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM

Staj Kurullari, Gorev ve Sorumluluklar

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Bolumlerin staj uygulamalarinin paralelligi ve koordinasyonu igin
Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu olusturulur. Bu Kurul, mudir
yardimcilart arasindan belirlenen Okul-Sanayi Koordinatoriiniin bagkanliginda; ilgili meslek
yiksekokulunun boliim bagkanlarindan olusur. Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama
Kurulu, gerekli gordugii Bolum ve Programlarda Staj Kurullart olusturabilir ve c¢aligma
sonuglarini Yitksekokul Mudurlagine raporlandirir.

Program Staj Kurulu

MADDE 6- (1) Her programda ogrencilerin staj caligmalari Program Staj Kurulu
tarafindan yuritilir. Program Staj Kurulu, tek programli bolimlerde Bolim Bagkaninin
bagkanliginda ve onerdigi iki Ogretim elemanindan, birden fazla programin bulundugu
bolimlerde ise Bolim baskaninin Onerisi ve Meslek Yiksekokulu Yonetim kurulu karan ile
gorevlendirilen biri Program Staj Kurul Bagkani olmak tzere en az ¢ 6gretim elemanindan
olusur. Staj kurulunda goérev alan 6gretim elemanlart her yil bolim bagkani 6nerisi ve Meslek

Yuksekokulu Yonetim Kurulu karar ile gorevlendirilir.
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Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gorevleri
MADDE 7- (1) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gorevleri

sunlardir;

a) Stajlarin etkin ve verimli yurutilebilmesi i¢in Program Staj Kurullart arasinda
koordinasyon gorevi yapmak ve uyumu saglamak,

b) Isyerleri ile Program Staj Kurullari arasinda koordinasyon ve igbirligini saglamak,
c) Staj, egitim ve uygulama c¢aligmalart alanlarini, staj, egitim ve uygulama
caligmalan yerlerinin ozelliklerini belirlemek ve Program Staj Kurullarinin onerilerini
degerlendirmek,

d) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,
Kurum/kuruluglardan gelen stajyer isteklerini degerlendirmek ve bu talepleri Program
Staj Kurullarina iletmek,

e) Meslek Yiiksekokulu ¢grencilerinin bu yonerge hiikkiimleri dogrultusunda staj ve
egitim uygulamasi yapmalart amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak tzere

toplantilar organize etmek,

f) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilmasini organize
etmek,

g) Staj belgelerinin bu yénergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

h) Stajin; amacina ve kurallarina uygun yurutilmesini takip etmek, gerektiginde

staj yapilan kurumdan/kurulustan 6grenci hakkinda bilgi almak,

Program Staj Kurulunun Goérevleri

MADDE 8- (1) Meslek Yiiksekokulu Program Staj Kurulunun baglica gorevleri

sunlardir:
a) Staj calismast ile ilgili 6n hazirliklar yapmak,
b) Her yilin bahar yariyili baglangicinda yapilacak seminerle oOgrencileri staj

islemleri konusunda bilgilendirmek,

c) Staj konusunun ve igyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

d) Kamu veya 6zel sektorden gelen stajyer 6grenci taleplerini 6grencilere duyurmak,
e) Staj ¢alismalarini denetlemek,

f) Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

g) Gerekli gordugi takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizzenlemek,
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h) Stajin1  basariyla tamamlamig ve staji kabul edilmeyen Ogrencilere ait
degerlendirme sonuglarini ilan etmek,

1) Stajlarla ilgili diger isleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar

Staj Zaman ve Siiresi

MADDE 9- (1) Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokul 6grencileri, 6grenimleri siiresince en
az 30 ig giinii (240 saat) staj yapmak zorundadirlar. Surenin ne kadar olacagina programlar
bazinda Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu karar verir.

(2) Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarimi yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda
yapmast esastir. Ancak Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun uygun
gormesi durumunda bu streler disinda da 6gretimi aksatmamak koguluyla staj yapilabilir.

(3) Zorunlu igyeri staji 2. Yanyilin sonundan (birinci sinifin sonunda) itibaren baslar.
Ogrenciler bir defada en az on bes (15) is giinii olmak iizere aym veya farkli kurum/isyerinde
staj yapabilir. Farkli zamanlarda yapilan stajlar i¢in ayri bagvuru yapmak ve staj dosyasi
hazirlamak gerekmektedir.

(4) Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis ogrenciler veya
derslerini tamamlamamig ancak hicbir derse de devam mecburiyeti olmayan 6grenciler katilmak
zorunda oldugu sinav gunleri haricinde egitim 6gretim donemlerinde de stajlarini yapabilirler.

(5) Staj yapilan is yerinin hafta sonlar1 da (Cumartesi-Pazar) faaliyette olmasi durumunda
belgelemek ve haftada 6 giinii gegmemek sartiyla, ilgili Program Staj Kurulunun kabul etmesi
durumunda 6grenci hafta sonu da staj yapabilir.

(6) Ogrenim siiresi i¢inde ders kapsaminda mesleki uygulama yapan yiiksekokullarin
ogrencileri yukarida belirtilen en az 30 ginltk staj stresinin diginda degerlendirilir.

Staj Yeri ve Temini

MADDE 10- (1) Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun yurt igi veya yurt dis1 kamu/6zel
kurum ve kuruluslarinda yaparlar.

(2) Staj yerleri, bolim baskanliginca uygun gorilen yerler o6ncelikli olmak kaydiyla,
ogrencilerin bizzat kendileri tarafindan bulunur. Meslek Yuksekokullar1 6grenciye staj yeri

bulmakla yukumla degildir.
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(3) Stajin1 yurt disinda yapmak isteyen 6grenciler, yurtdigt kabul belgesini ilgili Meslek
Yuksekokulu Muduarlugine verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiksekokulu Program Staj
Kurulunca degerlendirilir ve yurt diginda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Yurt disinda
stajin1 tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Program Staj Kuruluna teslim ederler,
uygun gorilenler kurul tarafindan onaylamr. Ogrencinin yurt disina ¢ikmast igin yapilmast
gereken islemlerden ogrencinin kendisi sorumludur.

Staj Muafiyeti

MADDE 11- (1) Ogrenciler alam ile ilgili bir iste ve SGK’ya kayith olarak en az bir yil

caligtigint gosteren hizmet dokim belgesi ile staj muafiyet talebinde bulunabilirler. Bu
durumdaki ogrenci, Staj Muafiyet Formu ve SGK hizmet dokim belgesi ile ilgili Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne basvurabilir.  Ogrencilerin  durumlann  Program Staj Kurulu
tarafindan degerlendirilir ve degerlendirme sonucunda Yiksekokul Yonetim Kurulunun
karariyla stajdan muaf sayilabilir.
(2) Meslek Yuksekokuluna yatay gegisle gelen 6grencinin, geldigi Yuksekogretim Kurumunda
kayitli oldugu sirede yaptigi stajin bir kismi veya tamami; program Staj Kurulunun
degerlendirmesi ve Meslek Yiuksekokulu Yonetim Kurulunun onayiyla kabul edilebilir. Daha
once yapmis oldugu stajdan muaf olmak isteyen 6grenci, staj muafiyet bagvurusunu yapmak
zorundadir.

Staj Oncesinde Ogrenciler Tarafindan Yapilmas: Gereken Islemler

MADDE 12— (1) 6331 Sayili Is Saghi@ ve Giivenligi Kanunu'nun 2. Maddesi (1) bendi
geregi; ogrencilerimizin staja baslamadan once sertifikasyon seklinde Is Sagligi ve Guivenligi
Egitimi almalan, ya da egitimleri siiresince Is Sagligt ve Guvenligi dersi almis olmalan
gerekmektedir. Dolayist ile programlarimizda gorevli staj kurulu tyelerinin, staj bagvurusunda
bulunan 6grencinin staj basvurularini onaylamadan énce ogrencinin, Is Saghig ve Giivenligi
Egitimi Katilim Belgesini, ya da Is Saglig1 ve Giivenligi dersini alip almadiklarini teyit etmeleri;
akabinde staj bagvurularini onaylamalar gerekmektedir.

(2) Ogrenci, Program Staj Kurulunda bulunan ogretim elemaniyla 6n goriisme yaparak staj
yapacagl kurumu/igyerini kararlagtirdiktan sonra, iki niisha Zorunlu Staj Formunu doldurarak
oncelikle ilgili Meslek Yiksekokulu Miudiriine onaylattiktan sonra staj yapacagi is yeri
yetkilisine onaylatir. llgili isyeri tarafindan onaylanmis Zorunlu Staj Formunun iki niishasi ile
birlikte ilgili Program Staj Kurulu Bagkanina onaylatilan SB1 formu, 6grencinin igyeri staj
takibinden sorumlu yetkilisinin onaylamig oldugu SB2 formu, Eki ile birlikte ilgili makama
verilmesi gereken Meslek Yiksekokulundaki ilgili Midiir Yardimcisina onaylatilan SB3 formu,

onayli Ogrenci Yerlestirme Kayit Formu (SB4), onayli Saglik Giivencesi Taahhiitnamesi, Niifus
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cizdaninin fotokopisi ve SGK veya E-Devlet tizerinden alinan Saglik Provizyon Sorgulama
ciktisini staja baglama tarihinden en gec¢ 15 giin 6ncesinden Meslek Yiksekokulu Midirligine
posta veya elden teslim eder. Postadaki gecikmelerden Meslek Yiksekokulu Mudirligi sorumlu
degildir. Staj belgelerini belirtilen stre igerisinde teslim etmeyen ogrencilerin Sosyal Guivenlik
Sistemine girisleri yapilamayacagi i¢in stajlarina baslamast séz konusu olamaz.

(3) Ogrenci, staja baslarken Meslek Yiiksekokulundan almis oldugu SB3 formu ekindeki
“Isyeri Genel Degerlendirme Formu” (SB5) ve “Isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu” ’nu
(SBO), bir zarf igerisinde staj yapacagi kurulug veya is yerine vermek zorundadir.

Stajin Uygulanmasi

Madde 13- (1) Program Staj Kurulu tarafindan diizenlenen staj ¢aligma programlarinin birer
ornegi, Meslek Yiksekokulu Mudurligi tarafindan 6grencinin staj dosyasina konulur.

(2) Stajyer ogrenciler; staj stresi boyunca igyeri tarafindan tayin edilecek egitici personel
nezaretinde stajim1 tamamlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarin
surdirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

(3) Ogrenci, staj siiresi boyunca, kendisine verilen programa gore yiirittiigii calismalar,
ginii giniine not eder ve staj dosyasina gecirir. Gunlik formlar egitici personel tarafindan
imzalanir. Staj bitiminde igyerinin amiri, tim ¢aligmalari kontrol eder ve onaylar. Onaylanmamisg
staj dosyasi kabul edilmez.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 14- (1) Ogrenciler staj yaptiklan kurum/kurulusun bagli oldugu isyeri
yonetmelikleri, i¢ diizeni, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallari ile Ordu Universitesi ve
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadir. Staj
caligma programi kapsaminda verilen gorevleri yapmayan ve kurallara uymayan &grencilerin
durumu, staj yapilan kurum amiri tarafindan ilgili Meslek Yiksekokulu Mudurligiine bir yazi ile
bildirilir.

(2) Ogrenciler calistiklari isyerinin olanaklar 6lgiisiinde kurulustaki sosyal imkanlardan,
yasal olarak bir hakka sahip olmaksizin, ticretli ya da iicretsiz olarak yararlandirilabilirler.

(3) Ogrenciler staj yaptiklar isyerlerinde kullandiklari makine ve techizati, malzeme ve
tesisleri iyi kullanmak zorundadirlar. Isyeri yoneticileri, aksine davrananlar hakkinda yasal

yollara bagvuru hakkina sahiptirler.

Staja Devam Zorunlulugu ve Mazeretler
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MADDE 15- (1) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Stajyer Ogrenci, i§ yerinin
programina ve ¢alisma saatlerine gore staja devam etmek zorundadir. Devamsizlik siiresi her ne

sebeple olursa olsun bir igyerinde yapilan toplam stajin % 20’sini gegemez.

(2) Ogrencinin staja devam edemeyecegine dair saglik kurumlarindan alinan rapor ile
belgelendirilmis hastalik halleri ya da hastalik disinda dogal afetler, ailevi ve diger nedenlerden
dolay1 kurum/igyeri amirinin yazili izin verdigi ve toplamda bu igyerinde yapilan staj siiresinin
% 20’sini agsmayan devamsizlik durumunda o6grenciler mazeretli sayilirlar. Bu mazeret
durumlarinda kurum/igyeri amirlerinin Meslek Yiksekokulu Muduarlagine bilgi vermeleri
gerekir.

(3) 2. Fikrada belirtilen s6z konusu mazeretler digindaki nedenlerle devamsizliklari, her staj
donemi igin staj siiresinin %20’ sini agmayan o6grencilerin stajlarini eksik kabul edip etmemeye
ilgili Meslek Yiksekokulu Program Staj Kurulu karar verir ve bu sinir1 agsan mazeretsiz

devamsizliklarda staj reddedilir.

(4) Staj sirasinda, saglik kurumlarn tarafindan raporlandirilmis hastaligi sebebiyle staj
suresinin %20’sinden fazla devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek,
durum ilgili Meslek Yiksekokulu Mudurlugune bildirilir. Ayrica durum 6grencinin ailesine de
bildirilir. 1lgili Program Staj Kurulu, 6grenci durumu hakkinda karar verir. Mazereti kadar giin

staj suiresine eklenebilir, ancak bu stire toplam staj siiresinin yarisini gegemez.

Staj Dosyasinin Teslimi

MADDE 16- (1) Stajim bitiren 6grencinin, staj siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile
ilgili dosyasini, en gec staj bitimini takip eden ilk ders kayit donemi igerisinde incelenmek ve
degerlendirilmek tzere ilgili Meslek Yuksekokulu Midurligine bir dilek¢e ekinde (SB8) elden
teslim etmesi veya posta/kargo ile gondermesi gerekir. Ancak, posta ve kargodaki gecikmelerden
ve kaybolmalardan idare sorumlu degildir. Sturesi igerisinde staj dosyasini teslim etmeyen
ogrenci stajint yapmamis sayilir.

(2) Ilgili Meslek Yiiksekokulu gelen her dosyaya kayit numarast verir.

(3) Staj bitiminde kurum/isyerindeki yetkili amir veya amirler tarafindan doldurulan Staj
Sonu Degerlendirme Raporuna ait SBS ve SB6 formlari, iadeli taahhttlii olarak posta ile ya da
zarfin agz1 kapatilip onaylanmig olarak gizlilik kurallar igerisinde staj yapan o6grenci araciligiyla

ilgili Meslek Yuksekokul Mudurligii ne en geg staj bitimini takiben 1 hafta i¢cinde gonderilir.

Stajin Denetim ve Degerlendirilmesi
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MADDE 17- (1) llgili Meslek Yiiksekokulu Mudurligi 6grencinin stajina devamim ve staj
caligmalarint denetlemek tizere Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu karar ile denetgi 6gretim
elemanm1 gorevlendirebilir. Staj yerleri; cografi yerlesim olarak ilgili bolumin uzaginda
bulunmast durumunda, staj denetimi bagka bir iniversitenin veya kamu kurulusunun elemanlar
vasttasi ile de yaptirilabilir. Denetimlerde bir denetim tutanag: diizenlenir. Denetim tutanag,
ogrencinin okudugu Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na génderilir.

(2) Ogrencilerin stajlarina devam durumlarn telefonla veya elektronik yazismalar ile de
sorgulanabilir.

MADDE 18- (1) Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yaptigi stajin uygunlugu ve basarist,
ilgili Program Staj Kurulu tarafindan degerlendirilir.

(2) Program Staj Kurulu mevcut staj defteri veya dosyasini, staj yapilan kurumdan
onaylanan “Isyeri Genel Degerlendirme Formu” (SB5) ve “Isyeri Ogrenci Degerlendirme
Formu” 'nu (SB6), eger var ise denet¢i 6gretim elemanindan gelen raporu da dikkate alarak bir
degerlendirme yapar. Staj dosyalarinda eksiklik tespit edilen 6grencilere diizeltme i¢in teblig
tarithinden itibaren 10 i giini ek stre verilir. Bu ek sure igerisinde eksikliklerini tamamlamayan
ogrenci stajint yapmamis sayilir.

(3) Program Staj Kurulu staj dosyasini sekil ve igerik yoniinden yeterli bulursa 6grencinin
stajin1 kabul edebilecegi gibi gerekli gortrse ilgili 6grenciye bir mulakat veya uygulama
yaptirabilir.

(4) Stajin degerlendirilmesi Program Staj Kurulu tarafindan Staj Degerlendirme Formu’nun
doldurulup onaylanmasiyla sonuglanir. Staj sonuglari, staj dosyasinin teslim edilmesini takiben
en geg¢ 2 ay i¢inde okulun ilan panosu veya web sayfasinda ilan edilir.

(5) Program Staj Kurulu tarafindan uygun goériilmeyen stajlar giin sayist ve staj konusu
belirtilerek kismen veya tamamen reddedilebilir. Kurul karan kesindir. Kurulun staj
degerlendirmesi sonucunda basarisiz olan 6grenciler, stajlarini tekrar yaparlar.

Staj Degerlendirme Sonuclarma itiraz

MADDE 19- (1) Staj degerlendirme sonuglarina itirazlarda Ordu Universitesi On lisans ve

Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hitkiimleri uygulanr.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Staj Ucreti

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4b4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gdre glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



MADDE 20- (1) Ordu Universitesi staj yapan Meslek Yiiksekokulu o6grencilerine staj
suresince herhangi bir iicret 6demesi yapmaz.

Stajla ilgili SGK islemleri

MADDE 21- (1) 3308 sayilt Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanununun 5. maddesinin (b) bendi geregince staj yapacak tiim
ogrencilere “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite
tarafindan o6denmesi gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiukiimli olunan kisi durumunda
olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortast hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak
ogrencilerin, sigorta iglemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz
olarak teslim etmeleri gerekmektedir.

(2) Stajyer ogrencilerin sigorta girig-¢ikis islemleri yasal mevzuata uygun olarak ilgili
birim sorumlulugunda yuratilir.

(3) Zorunlu stajlarint yurt diginda yapacak olan 6grencilerin sigorta islemlerinden staj

yapilacak igyeri veya 6grencinin kendisi sorumludur.

BESINCIi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Bulunmayan Haller

MADDE 22- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Ordu Universitesi On lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hitkiimlerine aykirni olmamak kayd: ile ilgili
Meslek Yiksekokulu Yonetim Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 23- (1) Ordu Universitesi Senatosunun 13.06.2013 tarih ve 2013/52 sayili
toplantisinda alinan 2013-52 numarali karar1 ile kabul edilen “Ordu Universitesi Meslek
Yuksekokullar1 Staj Yonergesi” ve degisiklikleri yiriarlukten kaldirilmigtir.

Yiirurliik

MADDE 24- (1) Bu yonerge, Ordu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yururlige girer.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ordu Universitesi Rektorii yiiriitir.

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4b4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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ORDU UNiVERSITESI 5
........... MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
.................................. BOLUM BASKANLIGINA

Okulunuz ......ccocooveveieieee s Programi ... Odretim ... numarali 6grencinizim. Yapmakla
yiikimli oldugum ..... is glinii stajimi ekte sundudum isyerinde ................... e tarihleri arasinda
yapmak istiyorum.

Geregini saygilarimla arz ederim.

ADI SOYADI L PR PTPPRPRP
DOGUM TAR. Ve YERL I ....cocooiviiiiciiece ettt e
EV VE CEP TEL NO LRSS SO PTR P R
EV ADRESI R
(farkh ise ikametgah ...
adresi de yazilacaktir.) ...cciccciriimiiemersissri s s s e

MEZUN OLDUGU LiSE o reteesrersterereessesaserasesererastensesaaresaenaareaateseeaaresaeesaresaeesareeneannensresanns
MEZUN OLDUGU BRANS oottt se st s st bbb sttt s st st b st eb et
MEZUNIYET TARIHI ettt eeeteeeeeaeeeeeaaeeeeseasetesaneeeeaaneeeeaneeeteaaaeeseaneeeeareeeaneeaaaaneeseanes

FMYO DA DAHA ONCE STAJ YAPMIS iISE:

YERI: TARIHLERI: KABUL EDILMEYEN GUN SAYISI:

Ogrencinin

Adi Soyadi ve Imzasi

. . " . AP OGRENCININ EKTEKI ISYERINDE VE
OGRENCININ STAJ DONEMINDE DISIPLIN | pp, o1it EN TARTHLERDE STAJ YAPMASI

CEZASI YOKTUR UYGUNDUR

OGR. ISLERT ONAYI PROGRAM KOORD. ONAYI

Uygun Degilse Sebebi:

Ek : Isyerinden onaylatilan SB2 Belgesi

(Belirtilen tarihler yaryil iginde ise, yonetmelikte agiklanan durumlar konusunda uygunlugun belirlenmesi igin 68renci iglerinden yardim alimabilir.
Program Koordinatérii —ve gerekiyorsa &frenci igleri- onayinin ardindan ilgili Bolim Bagkani tarafindan kayda alinacak dilekge staj biirosunda
bulunan staj iglerinden sorumlu memura teslim edilecektir. Staj dosyasi da bu biirodan alinacaktir).

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4b4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gdre glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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O/\/l\lg STAJ KABUL BELGESI
ORDU UNIiVERSITESi SB2
............ MESLEK YUKSEKOKULU
................................... PROGRAM STA] KURULUNA,

Asagida isim ve numarasi belirtilen 6grencinizin, isyerimizde / kurumumuzda ....[....[...... -
Y IS PR tarihleri arasinda staj yapmasi uygun goriilmektedir.

Bilgilerinize arz ederim.

iSYERINDE STAJ TAKIP iLE SORUMLU YETKILi
UNVANI

ADI - SOYADI

IMZA VE KASESI

STAJ YAPACAK OGRENCI
ADI VE SOYADI

NUMARASI

PROGRAMI

STAJ YAPILACAK iSYERI
iSIM VE UNVANI

GALISILACAK SUBE

CALISILACAK BOLUM

PERSONEL SAYISI

FAALIYET ALANI

ADRES

TELEFON — FAKS

Evrakin elektronik imzali suretine httﬁs://e-beIge.odu.edu,.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Konu : Staj
............ MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Comnnvnns Meslek Yiiksekokulu Staj Egitim ve Uygulama Kurulu)

ILGILI MAKAMA
Isyerinizde / Kurumunuzda staj yapmasinin tarafinizdan kabul edildigi Meslek Yiiksekokulumuz
........................................ Programinda 63renim gormekte olan asagida adi soyadi ve numarasi
belirtilen 6grencimiz gerekli staj evraklarini hazirlamis olup, .... [ ... [ ... — ...l ]

tarihleri arasinda isyerinizde/kurumunuzda ....... is glinu stajinl yapmak lizere staja baslayacaktir.

Ogrencimiz staja basladiginda dosyasinda bulunan “Staj Yerlestirme Kayit Formu”nun
doldurularak 6grenci tarafindan 7 giin iginde,

Staj siresi bitiminde ise “Staj Sonu Degerlendirme Raporu’nun (SB5 ve SB6) tarafinizdan
hazirlanarak kapal zarf icerisinde Meslek Yiiksekokulumuza ivedilikle ulastirilmasi gerekmektedir.

ligi ve yardimlariniz igin tesekkiir eder, saygilar sunarim.

Ogrencinin;
Numarasi | Adi Soyad Programi
Meslek Yiiksekokulu Staj Egitim ve Uygulama Kurulu
Adina Baskan
Midir Yardimcisi
Ek:1

Ordu Universitesi ...... Meslek Yiiksekokulu

52— /ORDU
Telefon (PBX)

Faks

Internet

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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Ek:1

Savin Yetkili;

Meslek Yiksekokulumuz 6grencisinin igyerinizdeki staji stiresinde i§ kazasi ve meslek hastali1 gecirdikleri takdirde
SGK tarafindan saglik giderlerinin karsilanabilmesi icin gerekli sartlar ve 6grencinin ve Kurumunuz/Firmaniz tarafindan
yapilmast gerekli iglemler sunlardir:

1-Is kazasinm staj yapilan is yerinde olmasi gerekmektedir.

2- Is kazasma ti¢ kisinin sahit olmasi ve bu sahitlerinin ifadelerinin alinmasi ve isverence 3 niisha halinde, olaym ayrmtili
bir tutanagmm hazirlanmas: gerekmektedir. Tutanak igveren veya vekili ve gorgii sahitlerince imzalanip okulumuza
ivedilikle fakslanmalidur.

3- Kazaya ugrayan sigortaliya kurum saglik tesislerince ige el konuluncaya kadar ( S.S.K saglik tesislerine igyeri vizite
kagidi ile ulagtirilincag: ana kadar) saglik durumunun gerektirdigi saglik yardimlarmin (Isyeri doktoru isyerinde ise isyeri
doktorunca, saglik memuru varsa o an igin yapilabilecek ilk miidahale) yapilmalidir.

4-Kazanm meydana geldigi yer zabitasina (Jandarma veya Emniyet Birimleri ) derhal yazi ile bildirilmelidir.

5-Saglik Kurumu raporlarit SGK ve Okulumuza ivedilikle ulastirnilmalidir.

6- Sosyal Sigortalar Kurumu ilgili Sigorta Mudiirltgiine kaza anindan itibaren en geg 2 giin icinde yazili bildirimde

bulunulur.(Bu bildirim Vizite kagidi ile yapilir.)

7- Calisma Sosyal Giivenlik Bakanlig: ilgili Bolge Mudirligiine kaza anindan itibaren en geg 2 giin icinde yazili bildirimde

bulunulur.(Bu bildirim i Kazas1 Bildirim Formu ile yapilir.)

8- Kurum Miifettislerince sorugturmanin yapilacagi diigtintilerek; is¢inin fiilen ise baglamadan kendisinden alinan veya igyeri
doktorunca tanzim edilen doktor raporu (is agir ve tehlikeli ise giriyorsa, akciger grafisi ve kan grubu tespit edilmis "Agir ve
Tehlikeli Islerde Calisabilir" raporu ) ve is kazas1 aninda isverence tutulmus bulunan tutanagin bir niishas: ayr1 bir dosyada

dosyalanir.

9- Is kazas1 Cumhuriyet Bagsavciligma intikal etmis ise Bassavcilikca istenilen belgeler bir dosya halinde bu makama

gonderilir.

Ordu Universitesi ...... Meslek Yiiksekokulu

52— /ORDU
Telefon (PBX)

Faks

Internet

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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UNINET ORDU UNIVERSITESI

.......... MESLEK YUKSEKOKULU SB4

YERLESTIRME KAYIT FORMU
OGRENCININ ADI SOYADI 2 oo e ee e ee e ee e

PROGRAMI S
STAJ BAS.BITiS TARIHI S SRR SR — ik e

ISVERENIN ADI, ADRESI S i e GG o S e R e

ISYERI TEL. VE FAX  NO & oottt ettt ettt
Ogrenciyi Ziyaret Esnasinda Temas Kurulacak Kisilerin Adlan, Unvanlan ve Gorevlerini
Belirtiniz.

Staj yapilan isyerine hangi ulagim araglar ile ve nasil ulasilabilecegini yaziniz.

Isyerine nasil ulasilabilecegi ile ilgili krokiyi asagiya giziniz.

NOT: Bu form, Ogrencinin
staj yaptigi vyer ile ilgili
ayrintih ulagim adresi (toplu
tasima, otomobille ulasim
dahil) doldurulmus sekilde
oégrenci isyerinde staja
basladiktan itibaren 7 GUN
ICINDE YUKSEKOKULDA
OLACAK SEKILDE iadeli-
taahhiitlu olarak
postalanmali veya kargo ile
gonderilmelidir. Aksi taktirde
denetci oOgretim elemaninin

ogrenciyi denetlemesi
miimkiin olmayacak ve
oégrencinin staji iptal
edilecektir.
Isveren Veya Sorumiu Ogrencinin
Kisinin Tasdiki Adi Soyadi ve Imzasi

Ordu Universitesi ... ..... Meslek Yiiksekokulu

Telefon (PBX)
Faks
Internet

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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SB5
............ MESLEK YUKSEKOKULU

ISYERI GENEL DEGERLENDIRME FORMU

FORMU DUZENLEYEN

Kamu Kurum veya Isyerinin

Adresi

Telefon No
Faks
E-posta

ISYERi STAJ SORUMLUSU

Ad1 Soyadi — Unvam

MYO’lan

Staj Bilgileri MYO MYO MYO MYO MYO

Staj Kontenjam

Staj1 Tamamlayanlar

Staja Gelmeyenler(*)

Gegerli Mazeretle Staja Gelemeyenler(*)

Staj1 Birakanlar(*)

Hastalik Nedeniyle Staji Birakanlar(*)

Disiplinsizlik Nedeniyle Stajina Son Verilenler(*)

Kaza Gegirenler(*)

Kaza Sonucu Sakatlik

Kaza Sonucu Olenler

(*) Bu boliimlerde ilgili stajyerlerin ad-soyadiar: ve staj dallart ayrica listeleneceltir.

Adi Soyadi
Imza

Ordu Universitesi ......... Meslek Yiiksekokulu

52....... — el /ORDU

Telefon (PBX)

Faks

Internet

SB7 (Staj Veren Isyeri tarafindan doldurulacakir.)

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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ISYERI OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
OGRENCININ ISYERININ
AdI=SOVAAL | e i s s s e a5 e e s saieE o AL | i s s e e s e e 2 s 5 v s 6
StayDaln | Adresi |
Sta Stresi 000 | e smmsenss s vens smpeens s s ss e sam E-posta e et 2 st s o e v i 5 e
Staj Baglama-Bitis Tarihleri | ........................................ Faks |
Koordinatér Ogr. Elemam | .................................... Egitici Personel | .......................... .
Adi-Soyadi | Adi-Soyadt | ..

Sayin Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj ve endiistriye dayali 6gretim programu kapsaminda siiresini tamamlayan ¢grencinin
bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davramslarinin niteliklerini belirleyebilmek igin
asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Ozellikler NOT

Ise lgi DEGERLENDIRME NOTU :
Isin Tam@m351 . Cok iyi (A)
Alet Teghizat Kullanma Yetenegi .
Algilama Giicii Tvi (B)
Sorumluluk Duygusu Orta (C)
Calisma Hiz1 Zayif (D)
Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi Olumsuz (E) seklinde kodlaymnz.
Zaman/Verimli Kullanma
Problem C6zebilme Yetenegi
Iletisim Kurma
Kurallara Uyma
Grup Calismasina Yatkinli
Kendisini Gelistirme Istegi
Genel Degerlendirme

Ad1 Soyadi

Imza

Ordu Universitesi .......... Meslek Yiiksekokulu

Telefon (PBX)
Faks
Internet

SB8 (Staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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STAJ TARIHI DEGISIKLIiGI FORMU

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanunu geregince mesleki
stajim1 yapmakta olan ogrencilerin ’Is Kazasi ve Meslek Hastali1’” sigorta primleri kendi
okullar1 tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumuna 6denmektedir. Dolayisiyla 6grencinin staj
yaptigt tarihler buylik onem tagimaktadir. Sizin ........ Meslek Yiiksekokulu’na bildirmig
oldugunuz tarihler tizerinden SGK’ya primleriniz 6denmektedir.

Staj tarihlerinizde bir degisiklik olmasi veya staji birakmaniz durumunda EN KISA
SUREDE bu formu doldurarak ......... Meslek Yiksekokulu’na faxlayimiz ve belgenin
orijinalini okula ulagtinmiz. Aksi takdirde ortaya ¢ikabilecek olumsuzluklardan sizin sorumlu
olacaginizi unutmayiniz.

Ogrencinin Adi-Soyad

Boliim-No

Staj Yapilan Yerin Adi-Adresi-Tel ve Fax No

Staj tarih degisikligi

Staj birakiliyorsa nedeni ve tarihi

Ogrencinin Adi-Soyadi
Imza/Tarih

Ordu Universitesi ... ..... Meslek Yiiksekokulu

Telefon (PBX)
Faks
Internet

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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STAJ MUAFIYET BASVURU FORMU
T.C. Kimlik No
- Adi Soyad
= Baba Adi
S | Dodum Yeri ve Tarihi
3e)
O . ) )
Isyeri adi, adresi
Yukarida kimlidi belirtilen...............ccccoooiiii TSYOTIMIZAR 1 55 s smmniss soms s i e 5 sy s meslek
alaninda ....... [ —— tarihinden itibaren ........ | —— tarihine kadar fiilen galistigini beyan ederim.
=
[\
g
s Loido...
3 vi 4
[=]
(=] ;
£ | lgyeri yetkilisinin
'g Adi, Soyadi U UTTTRTR
‘s | Unvani PRSP
= | Tel TR
g
E ilgili 6drencinin calisma alani ve yaptidi isler:
D
B o e e
©
| 2o
B
ORDU UNIVERSITESI ......ccoecvevenee. MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
ORDU
YUksekokulunuz.............coooeviiiiiiiiiniee i BOIOMUO,......oveeeiiiieieei Programi..............ccoeeiinn. nolu
6grencisiyim. Yukaridaki beyanda belirtilen tarihler arasinda ...............cccccooviiiii i, isimli igyerinde
galigtim. / galismaktayim.
Ordu Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj Yonergesinin, 11. Maddesinde belirtilen sartiar tagidigimdan; zorunlu
olarak yapmam gereken staj galigmasindan muaf tutulmami saygtyla arz ederim.
..... S -
Ogrencinin |
Adi, Soyadi o ——————
Tel T
SONUG
IIGili OGrEOGININ s cosms e sosonns s sesmmnine comms cremns dsivass sos Hes Bélimadndn ...... I — | ——— tarih ve
................ sayili Staj ve Egitim Uygulama kurulu karari ile zorunlu stajdan muaf tutulmasina / tutuimamasina karar verilmistir.
imza imza imza
Uye Program Staj Kurulu Bagkani Uye

EK- SGK Hizmet dokiim belgesi

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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ORDU UNIVERSITESI
.......... Meslek Yiiksekokulu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun 5. maddesinin (b) bendi geregi
stajyer 0grenci olarak ¢aligmak istiyorum.

Asagida isaretledigim kurumdan veya ailemden saglik yardimi almaktayim/herhangi bir saglik
yardim1 almiyorum.
1- [_] Annem veya Babam tizerinden saglik yardimi almaktayim
2- [] Sosyal Sigortalar Kurumuna tabi olarak ¢alistigimdan kendi saglik yardimim var
3- [ ] Bag-Kur’a tabi olarak galistigimdan kendi saglik yardimim var
4- [ ] Emekli Sandigina tabi olarak ¢alisngimdan kendi saglik yardimim var
*5- [_] Universitemiz tizerinden saglik yardim1 almaktayim (iiniversite saglik karnem var)

*6-  [_] Herhangi bir sosyal giivencem olmadigindan saglik yardimi almiyorum

*(5 veya 6 boliimii isaretleyenler dilek¢enin alt béliimiinii de dolduracaklardir)

T.C. KIMLIK UU TSRS RRRRPR
ADI SOYADI L
FAKULTE/Y.O/ M. Y. O /ENST.
UNIVERSITE NO L
IKAMETGAH ADRESI T URPURTTR
TEL/GSM L
STAJ YAPILAN YER L

IMZA R

Bu boliim herhangi bir sosyal giivencesi olmayan veya Universitemiz tarafindan saghk yardim yapilan
ogrenciler tarafindan doldurulacaktir.

T.C.
ORDU UNIVERSITESI
........ Meslek Yiuksekokulu

Anne, baba veya bana bakmakla yikiimlii herhangi bir yakinimin sosyal giivencesi olmadigindan
ve herhangi bir sosyal givenlik kurumuna (SSK, Bag-Kur, Emekli Sandigi vb.) tabi olarak
caligmadigimdan dolayr 5510 sayili Kanunun 5. maddesinin b bendine 6111 sayili Kanunun 24. maddesi
ile eklenen “...ve bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel
saglik sigortast hiikiimleri uygulanmr.” Hikmu gereSince genel saglik sigortast tescilimin yapilmasini

talep ediyorum.

T.C. KIMLIK .
ADI SOYADI U

IMZA TR

Not: Beyanimin dogrulugunu, durumumda degisiklik olmas1 durumunda degisikligi hemen bildirecegimi kabul eder,
beyamimin hatah veya eksik olmasindan kaynaklanacak prim, idari para cezasi, gecikme zammi, gecikme faizi ve
dogabilecek her tiirlii giderlerin tarafimca 6denecegimi kabul ve taahhiit ederim.
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Resim
Yapigtirarak
Fakiilte Evrak
Kayit
Biirosunda
] Onaylatiniz
1lgili makama
.................................................... Bolumd......................ooooo oo Programt  68rencilerin 6grenim  stiresi sonuna kadar
kurulug ve isletmelerde staj yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini ......... ig guni sireyle

Kurumunuzda/Firmanizda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, Kurumunuzda/Firmanizda stajimi tamamlayan 6grencilerimizin, is
kazas1 ve meslek hastaligi1 sigorta priminin kurumumuz tarafindan 6denecegini taahhtit eder, ¢aligmalarmnizda basarilar dileriz.
Fakiilte/Yiiksekokul Onay1

Dekan/Miidiir

Adi soyadi

Ogrenci No Ogretim Y11

e-posta adresi Telefon No.

Acik Adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Ad1

Adresi

Uretim/Hizmet Alam

Telefon No FAKS No.

e-posta adresi Web Adresi

Staja Baglama Tarihi Bitig Tarihi Stiresi(is giinil) |

ISVEREN VEYA YETKILININ

Adi Soyadi

Gorev ve Unvam

e-posta adresi Imza / Kase

Tarih

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI (Staj bagvurusu kabul edildigi taktirde 6grenci tarafindan doldurulur)

Soyadi Niifusa Kayith Oldugu 11

Adi Iige

Baba Adi Mabhalle- Koy

Ana Ad1 Cilt No

Dogum Yeri Aile Sira No

Dogum Tarihi Sira No

T.C.Kimlik No. Verildigi Nifus Dairesi

N.Ciizdan Seri No Verilig Nedeni

S.SK. No. Verilis Tarihi

STAJ KURULU FAKULTE/YUKSEKOKUL YETKIiLi MEMUR

Col eI T BASKANLIGI ONAYI ONAYI ONAYI

Belge tizerindeki bilgilerin Sosyal Gtivenlik Kurumuna
dogru  oldugunu  bildirir, Staja  baslama giris islemi
yukarida acik bilgileri yazili yapilmustir.

Kurum/Firma’da stajim
yapacagumi taahhiit ettigimi,
adi gecen Firma/Kurum ile

ilgili staj evraklarmin
hazirlanmasm:  saygilarimla
arz ederim.
Tarih: Tarih:
Tarih: Tarih:

ONEMLI NOT: Bu form Zorunlu Staja baslama tarihinden en az 15 giin énce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik fotograf ile birlikte 2
orijinal niisha (fotokopi degil) olarak hazirlanir ve Staj Biirosuna teslim edilir. Ogrenci 1 niishayi staj biirosundan teslim alarak staj yaptlgl

K“mma/Ema m‘fmgﬁrsuretme httﬁ s://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden ch8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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veeeeeeess MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ DOSYASI
OGRENCININ
ADI SOYADI
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI
NUMARASI
STAJ BASLANGIC TARIHI : .../ ..../........
STAJ BITIS TARIHI TR AR AR
STAJ SURESI C e, Is Guna

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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MYO

.. Logosu
COP e MESLEK YUKSEKOKULU
NivE OGRENCI STAJ DOSYASI
DI
Staj Baglangi¢ Tarthi Y SO R
Staj Bitis Tarihi U A
Staj Siiresi o Is glind
OGRENCININ
AdiSoyadt .. Fotograt
Bolumi P
Programi N EEEEE GRS S 5K D B L E E RS §E 5L LAY
Sinifi SR
Numarast P
ISYERININ ADI VE ADRESI
EGITiCi PERSONELIN
AdiSoyadt ...
Unvani e isyeri Kasesi
Imzast e
Asagidaki boliim Staj bittikten sonra dosya teslim edilirken doldurulacaktir.
FATSA MESLEK YUKSEKOKULU PROGRAM STAJ KURUL BASKANININ
AdiSoyadt ..
Unvani TR PR PR EOREPPRPPRS
UYGUNDUR
7 55350 mamsnzs
Imzast: ...
................................ Programi Staj Kurul Bagkani

Evrakin elektronik imzali suretine httﬁs://e-beIge.odu.edu,.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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c in cevveseree MESLEK YUKSEKOKULU Logosu
© STAJ i$ ve DEVAM TAKIP CIZELGESI
ININES
OGRENCININ ADI SOYADI : ..ot Sayfa No: ....
BIRIM
is NO TARIH YAPILAN iSiN ADI S
IMZA
1. GUN v e 1201 [ ]
2. GUN v 1201 []
3. GUN 1201 [ ]
4. GUN el 1201 []
5. GUN o 201 [ ]
6. GON vl 1201 [ ]
7. GUN vt 1201, []
8. GUN s s a2 []
9. GUN vt 1201, [ ]
10. GUN coed 1201 [ ]
11. GUN v 1201, [ ]
12. GUN vt 1201, []
13. GUN ol 1201, []
14. GUN vt 201 [ ]
15. GUN vt 1201 [ ]
16. GUN ol 1201 []
17. GUN v 1201, [ ]
18. GUN vt 1201 [ ]
19. GUN v 1201, []
20. GUN cooid e 1201 [ ]
21. GUN v 1201, []
22. GON v 1201, [ ]
23. GON vt 1201, [ ]
24. GON coed e 1201 [ ]

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4h4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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25. GUN ] 1201 []
26. GON v 201 [ ]
27. GON v 1201 [ ]
28. GUN v 1201 [ ]
29. GUN cood e 1201 []
30. GUN v 1201 [ ]
31. GUN ] 1201 [ ]
32. GUN ] 1201 []
33. GUN v 201 [ ]
34. GUN 201 [ ]
35. GUN ] 1201 []
36. GUN ol 1201 []
37. GUN v 1201 [ ]
38. GUN v 1201 [ ]
39. GUN ] 1201 []
40. GUN v 1201 [ ]
Ogrenci isyerimizde staj siiresince toplam ....................... 1§ giini stajina devam etmistir.

. STAJ AMIRIi
(ISLETME PERSONEL SORUMLUSU)

IMZA-KASE

Saym Yetkili, Ogrencinin devamsiz oldugu giinlerle ilgili olarak nedenlerini asagida belirtildigi
sekilde kodlaymniz.

Y: Yanim Giin Yok.  T: Tam Giin Yok. U: Ucretli izin H: Hasta Sevk.  R: Raporlu.
M: Mazeret [zni. IK: Is Kazasi. G: Gorevli

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden cb8e2a58-4fa6-4b4d-83bb-5bd782b3c921 kodu ile erisebilirsiniz.
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ORDU UNIVERSITESI
............ MESLEK YUKSEKOKULU STAJ DOSYASI
SayfaNo: .........cco..
Calisma Tarihi Biliim Yetkilisinin imza ve Kasesi
alistigs Boliim
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ORDU UNIVERSITESI
........... MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
.................................. BOLUM BASKANLIGINA
Okulunuz ............................ Bolimi ...
Programi .... Ogretim ................... numaralt 6grencinizim. Yapmakla yukimli oldugum
..... 13 glni stajimin ... ..., is ginlik kismint tamamladim. Staj dosyam ektedir.

Geregini saygilarimla arz ederim.

/o]
Adi Soyadi
Imzast
Adres
SB4 SB5 SB6 SBS Staj
Dosyasi
Kayda alinmasi uygundur. [ Uygun degildir. [
STAJ ISLERI
Adi Soyadi
Imzast

Uygun Degilse Sebebi ve Ogrenci Tarafindan Yapilacak Islem:
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