SIRA
NO

1

2

3

4

O

HiZMETIN ADI

ilk Kayit islemleri(OSYM
tarafindan yerlestirilen
ogrencilerin kaydi)

Dikey Gegis

Yatay Gegis

Yatay Gegis Bagvurusu

T.C.
ORDU UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI
KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Adayin mezun oldugu ortadgretim kurumundan aldig
diplomanin asli veya onayli 6rnegi ya da yeni tarihli mezuniyet
belgesi,

2-0SYS Sonucu internet Ciktisi

3-Saghk Kurulu Raporu (Kosullarinda belirtilen bolimler igin)
4-Gemi Adami Olur Belgesi (Denizcilik Fak. igin)

5- Engelliler icin Engellilik Raporu

6- OIDB web sayfasinda ilan edilen matbu formlar

1. Lise veya Dengi Okul Diplomasi/ Gegici Mezuniyet Belgesi
2. DGS internet Ciktisi
3. Nufus Cilzdani Fotokopisi
4. 2 Adet Fotograf
5. Ogrenci Katki payini/é6grenim tcretini yatirdigina dair banka
makbuzu
5.1- Ogrenci Katki Payindan Muaf Olanlar Resmi Belge
6. Saghk Kurulu Raporu (Kosullarda belirtilen bélumler igin)
. Engelliler icin Saglik Raporu

~N

8. Onlisans Not Dékiim Belgesi ve Ders icerikleri ( Asli veya Onayli )

. Basvuru formu

. Not Dokiuim Belgesi (Transkript)

. Ogrenci Belgesi

. OSYS Yerlestirme Sonug Belgesinin ¢iktisi

. Ders icerikleri (onayl)

. Disiplin ceza durum belgesi

. Akademik ortalamaya gore sinifinda %10’a girildigine iliskin
belge (varsa)

8-Rektorlikge belirlenecek diger belgeler.

NOoO o wN e

1. Bagvuru formu

2. Not Dékim Belgesi (Transkript)

3. Ogrenci Belgesi

4. OSYS Yerlestirme Sonug Belgesinin ciktis

. Ders igerikleri (onayli)

6. Disiplin ceza durum belgesi

7. Akademik ortalamaya gore sinifinda %10’a girildigine iliskin
belge (varsa)

8-Rektorlikce belirlenecek diger belgeler.

]

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESi (EN GEC)

5 Gln

5 Gln

1Ay

15 Gin



SIRA
NO

HiZMETIN ADI

Merkezi Yerlestirme Puani
ile Yatay Gegis Basvurusu

Yatay Gegis Basvurusunun
Degerlendirilmesi

Yatay Gegis Kayit islemleri
Uluslararasi Ogrenci
basvuru ilani

Uluslararasi Ogrenci
basvurusu

Uluslararasi Ogrenci Kayit
islemleri

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Basvuru formu

2- OSYS Yerlestirme Sonug Belgesi (Farkli programa basvuracak
adaylar icin OSYM yerlestirme yilina ait puan tiirleri ve puanlari
gbsteren sonug belgesi )

3- DGS ile yerlesen 6grenciler icin DGS Sonug Belgesi

4- Kayith oldugu Universiteye ait yeni alinmis 6grenci belgesi
5- Not Durum Belgesi(Transkript) ve Ders igerikleri

6- Disiplin cezasi durum belgesi

7- Zorunlu hazirlik sinifi olan programlar igin hazirlik sinifi basari
belgesi/muafiyet belgesi (varsa)

8-Rektorlikge belirlenecek diger belgeler.

1-Birim Yonetim Kurulu Karari
2-Web sitesinde yayinlama

1-Dénem Harg¢ Dekontu

2-6 Adet (4.5 x 6 ebadinda yeni ¢cekilmis) fotograf

3-Nifus Clizdani Fotokopisi

4-Kayith olunan yiksekodgretim kurumu tarafindan 6grenciye
verilen 6grenci kimlik karti

Yurtdisi Ogrenci Kontenjanlari ve Miiracaat sartlari
(http://ogidb.odu.edu.tr/index.php/posted/145 )adresinde
yayinlanir.

Uluslararasi 6grenci basvurulari
“http://oidb.odu.edu.tr/Ogrenci/Ogr0121/Default.aspx ”
adresinden (on-line) olarak alinir.

1- Adayin basvuru yaptigi Sinav Sonug Belgesi (Belgelerinde
dogrulama kodu veya almis oldugu kurumdan onayli olmak
zorundadir.)

2- Lise diplomasinin asli ile Tlrkce Terciimesinin noter yada Tirk
Dis Temsilciliklerinden onayli 6rnegi.

3- Not belgesinin asli ve Tiirkge Terclimesinin noter yada Tirk Dig
Temsilciliklerinden onayl 6rnegi.

4- Diploma denklik belgesi (il Milli Egitim Muddrliikleri veya Tiirk
Dis Temsilciliklerden alinir),

5- Ogrenim Vizesi alinmis Pasaport ve Pasaportun noter ya da Tiirk
Dis Temsilciliklerden onayli Tlrkce 6rnegi

6- ikamet tezkeresi ve Yabanci Uyruklu Kimlik Numarasi (kayit
tarihinden itibaren bir ay icinde Birim Ogrenci Biirosuna teslim
edilmesi gerekmektedir) Tirkiye‘de oturum izni olanlar,
“Ikametgah belgesi” getireceklerdir.

7- T.C. uyruklu olanlar icin Nifus Clizdan Fotokopisi-Mavi Kartlilar
icin Mavi Kart Fotokopisi (Asillarini yaninizda bulundurunuz)

8- Dogumla yabanci uyruklu olup daha sonra T.C. vatandasligina
gecen cift uyruklulardan Vukuatli Niifus Kayit Ornegi,

9- T.C. uyruklu erkek adaylarin Askerlik Durum Beyani,
10-Universite Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen maddi
guvence miktarina sahip olduguna iliskin belge/taahhitname.
11- Ogrenim Ucretinin ilgili bankaya yatirildigini gésteren banka
dekontu

12- Fotograf (6 adet),

13-Varsa Yabanci Dil ve Tirkce Yeterlik Belgesi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1Ay

2 Gln

5 Gin

1Ay

1Ay

5 Giun


http://ogidb.odu.edu.tr/index.php/posted/145

SIRA
NO

11

12

13
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16
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20

HiZMETIN ADI

Ozel Ogrenci

Kayit yenileme ve ders
yazihimi

Ogrenci Belgesi (ilgili Birim
tarafindan verilir.)

Transkript (ilgili Birim
tarafindan verilir.)

Ogrenci Disiplin Durum
Belgesi
(ilgili Birim tarafindan verilir.)

Ogrenci Yiizde On Durum
Belgesi

Muafiyet/intibak

Diploma/Diploma Eki
Teslim Edilmesi

Burs islemleri

667 Sayili KHK Kapsaminda
Ogrenim Goéren
Ogrencilere Ait islemler

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Gelen Ogrenci:

1- Gerekgeyi agiklayan belge

2- ilgili Universitenin Yetkili Kurul Karari
3- ilgili Akademik Birimin Uygun Gériisleri
4-Universite Senato Karari

Giden Ogrenci:

1- Gerekeeyi aciklayan belge

2- Dilekge

3- ilgili Akademik Birimin Uygun Gérisleri
4- ilgili Universitenin Senato Karari

1-Ogrenim Ucreti/katki payini 6deyen 6grenciler igin

1-Ogrenci Kimlik Karti
2- Dilekge

1-Ogrenci Kimlik Karti
2- Dilekge

1-Ogrenci Kimlik Karti
2-Matbu Dilekce

1-Ogrenci Kimlik Karti
2-Matbu Dilekce

1-Dilekge

2-Ders icerigi

3-Transkript

(Basvuru ilgili Akademik Birime Yapilir)
4-Birim Yonetim Kurulu Karari

1-ilisik kesme formu ve gegici mezuniyet belgesi
2-Vekil icin noter onayli vekaletname

Egitim-Ogretim Basladigi Tarihte

1-Basvuru Formu

2-Gelir Durumu Belgesi

3-ilgili Kurumun Talep Edecegi Diger Belgeler
(Basvuru ilgili Akademik Birime Yapilir)

1- KHK Kararname Kapsaminda OSYM tarafindan Ogrencilerin

Yerlestirilmesi

2- Yiksekogretim Kurulu Baskanhgi tarafindan belirlenen

Uygulama Esaslari

3- Yuksekogretim Kurulu Baskanhgi tarafindan belirlenen Agustos

ayi tife oranlarina gore fiyatlarin glincellenmesi

4- Ogrenim Ucretlerine iliskin 8grencilerin 6demeleri ve uygulama
esaslarina gore ayristirip ilgili kurumlara 6demelerin aktariimasi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESi (EN GEC)

15 Gin

5 Gin

1Gan

1Gan

1 Gln

1 Gln

15 Gin

1 Gln

1Ay

105 Gin



HiZMETIN

Slll'g\ HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESi (EN GEC)
Akademik Birim / Bolim / | 1-ilgili Akademik Birim Kurul Karari (Mevcut Akademik Birimlerin
21 | Program / Anabilim Dali bolim ve programlari igin) 1Ay
Acma - Kapama 2-islem Dosyasi

Egitim Ogretim
Yonetmeligi/ 1-Yonetmelik / yonerge / esas / ders plani olusturulmasi veya

22 Yonerge/Esas/ Ders Plan degisiklere iliskin dneriler 1Ay
Olusturma veya
Degistirme
23 | Akademik Takvim 1-Akademik Birimlerin Onerileri 1Ay
24 | Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekce 15 Gin
1-Birim istatistikleri
o 2-OSYM istatistikleri
25 |lIstatistikler 3-KYK istatistikleri 1Ay
26  Birim Faaliyet Raporu 1-Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin Faaliyet Raporu Hazirlama 1Ay

Rehberi Ornek Sablonu
1-Gelen Evraklar .
27 | Yazismalar 7-Giden Evraklar 3 Gln
1-Tasinir istek Belgesi
2-Tasinir islem Fisi (Giris-Cikis)
3-Zimmet Fisi

4-Dayanikh Taginirlar listesi

28 | Tasinir lslemleri 5-Kayittan Disme Teklif ve Onay Belgesi 1 Gun
6-Zimmet Degisim ve Teslim Formu
7-Harcama Birimi Tasinir Hesabi Cetveli
8-ilgili Raporlar

29 | Arsiv islemleri 1-Arsivlenecek Evraklar Desimal numarasina gore dosyalanir. 1vil

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ogrenci isleri Daire Baskanlig ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik Makami
Isim Recep Olcay CANAK isim Do¢ Dr. Mehmet Kenan SAHIN
Unvan Daire Baskani Unvan Genel Sekreter

Telefon 0452 2265260 Telefon 0452 2345010

Faks 0452 2265240 Faks 04522265242



